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@ Deutsche Krebshilfe

HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.

Die Deutsche Krebshilfe mit Sitz in Bonn - eine der bedeutendsten Gesundheitsorganisationen in
Deutschland - sieht es als ihre Aufgabe an, Krebskrankheiten in allen ihren Erscheinungsformen
zu bekampfen. Sie finanziert ihre Aktivitaten ausschlieBlich aus freiwilligen Zuwendungen (u.a.
Spenden, Erlése aus Erbschaften und Vermachtnissen) der Bevélkerung.

Nach dem Motto ,Helfen. Forschen. Informieren.”™ férdert die Deutsche Krebshilfe Projekte und
Initiativen zur Verbesserung der Pravention, Friherkennung, Diagnose, Therapie, medizinischen
Nachsorge und psychosozialen Versorgung.

Flr unseren Bereich Kommunikation suchen wir zur Verstarkung unseres Teams Fundraising/Mar-
keting zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine

Teamassistenz Fundraising/Marketing (m/w/d)
(Vollzeit)

Ihre Aufgaben:

e Sie sind die zentrale Unterstlitzung unseres Fundraising- und Marketing-Teams — organisato-
risch, administrativ und immer mit dem Blick fliirs Wesentliche.

e Allgemeine Organisations- und Sekretariatsaufgaben wie Telefon, Postbearbeitung, Rechnungs-
prifung, und vieles mehr gehéren zu Ihrem Tagesgeschaft.

e Sie bearbeiten eingehende Anfragen professionell und serviceorientiert.

e Mit Sorgfalt und Verlasslichkeit verarbeiten Sie Dauerspenden in Microsoft Dynamics Navision
und tragen so direkt zum Erfolg unserer Arbeit bei.

e Beziehungspflege liegt IThnen: Sie unterstlitzen beim Aufbau und der Betreuung verschiedener
Spenderzielgruppen.

e Sie sind verantwortlich flir die Planung, Steuerung und Weiterentwicklung unserer Telefonmar-
keting-Kampagnen.

e Fundraising-MaBnahmen begleiten Sie organisatorisch und operativ - von der Vorbereitung bis
zur Umsetzung.

e In der Zusammenarbeit mit Agenturen und externen Partnern Uberzeugen Sie durch Struktur,
Verbindlichkeit und Teamgeist.

Ihr Profil:

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. im Biro-, Marketing- oder
Veranstaltungsbereich) oder eine vergleichbare Qualifikation

e Sie erfassen Sachverhalte und Zusammenhange schnell, erkennen notwendige Arbeitsschritte
und setzen diese eigenverantwortlich um.

e Sie verfligen Uber eine sorgfaltige, vorausschauende und zielorientierte Arbeitsweise.

e Gute Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift zeichnen Sie ebenso aus wie ein sicherer
Umgang mit MS-Office; Erfahrung mit Microsoft Dynamics Navision ist ein Plus.

e Eine ausgeprdgte Serviceorientierung, Teamfahigkeit, Offenheit und Belastbarkeit runden Ihr
Profil ab.

Wir bieten Ihnen:

Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit in einem motivierten und kollegialen Team
Flexible Arbeitszeiten und teilweise mobiles Arbeiten

Eine Vergltung in Anlehnung an den TV6D

Vermébgenswirksame Leistungen und betriebliche Altersversorgung

Die Mdglichkeit der Teilnahme an internen und externen Fortbildungen.

Die Vollzeit-Stelle ist unbefristet. Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Einkommensvorstellung und des
frihestmoglichen Eintrittstermins. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 30.09.2026 per E-Mail
(bitte nur ein PDF-Dokument) an: personal@krebshilfe.de.
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